	МІЖНАРОДНИЙ ФОНД “ВІДРОДЖЕННЯ”
	Додаток № 03 до наказу № 206
від 20.12.2001 р. (діє в редакції, затвердженій наказом №37 від 09.02.2010)


АПЛІКАЦІЙНА ФОРМА МФВ (форма УП 23)

І. Реєстраційна картка проектної пропозиції
	Дата реєстрації:
	     
	Не заповнювати!

Заповнюється уповноваженим працівником МФВ.

	Реєстраційний номер:
	     
	

	Програма МФВ:
	4301_63610
	


	Програма:
	"Європейська програма"


	Конкурс:
	"Видання вітчизняної літератури з європейської та євроатлантичної інтеграції"


	Назва проекту (українською та англійською)
(речення до 10 слів, що відображає суть проекту)
	     

	
	     

	Загальний бюджет проекту (у гривнях)
	     

	Очікуване фінансування від МФВ (у гривнях)
	     

	Термін, протягом якого передбачається реалізувати (із зазначенням кількості місяців)
	     


	Назва організації (українською та англійською) згідно з установчими документами
	     

	
	     

	Організаційно-правова форма організації
	     

	Код організації за ЄДРПОУ
	     

	Юридична адреса організації
	     

	Поштова адреса організації
	     

	Телефон, факс, електронна пошта організації, веб-сайт
	     

	Прізвище, ім’я, по батькові керівника організації 
	     


	Прізвище, ім’я, по батькові керівника проекту
	     

	Місце роботи, посада керівника проекту
	     

	Адреса для листування з керівником проекту
	     

	Контактні телефони
	     

	Факс, електронна пошта
	     



Підписи засвідчують зобов`язання подавати у проектній пропозиції правдиву інформацію

Підпис керівника проекту 
___________________     Дата  “____” _____________ 201  р.

Підпис керівника організації 
___________________     Дата  “____” _____________ 201  р.

Підпис бухгалтера організації 
___________________     Дата  “____” _____________ 201  р.

	МІСЦЕ ПЕЧАТКИ
	
	
	
	

	ОРГАНІЗАЦІЇ
	
	
	
	


ЗМІСТ ПРОЕКТНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ

[ вказати номери сторінок усіх частин проектної пропозиції ]

	І
	Реєстраційна картка до проектної пропозиції
	ст. 1

	ІІ
	Зміст проектної пропозиції
	ст. 2

	ІІІ
	Проектна пропозиція
	ст.   

	1.
	Анотація
	ст.   

	2.
	Опис проектної пропозиції
	ст.   

	
	а) проблема, на вирішення якої спрямовано проектну пропозицію
	ст.   

	
	б) мета проектної пропозиції
	ст.   

	
	в) план реалізації проектної пропозиції
	ст.   

	
	г) необхідні для реалізації проектної пропозиції ресурси
	ст.   

	
	д) результати реалізації проектної пропозиції
	ст.   

	IV
	Бюджет проектної пропозиції
	ст.   

	V
	Додатки
	ст.   


	МІЖНАРОДНИЙ ФОНД “ВІДРОДЖЕННЯ”
	

	Допоміжні поради щодо підготовки проектної пропозиції
	(форма УП 22)


Процедура підготовки проектної пропозиції може здатися Вам складною, але в дійсності вона досить проста, варто лише спробувати. Будемо раді, якщо ці поради Вам допоможуть.
Загальні положення

· Міжнародний фонд “Відродження” (МФВ) є недержавною неприбутковою благодійною організацією, що надає гранти для реалізації громадських ініціатив. Такі ініціативи мають відповідати стратегії діяльності Фонду і його програмним цілям. Рішення щодо їх фінансування приймаються на засадах конкурсного відбору.

· Міжнародний фонд “Відродження” зазвичай підтримує ініціативи неприбуткових організацій.

· Інструкція містить вимоги до проектних пропозицій, що подаються до МФВ з метою отримання фінансової підтримки для реалізації громадських ініціатив.

· Бюджет проекту подається в національній валюті України (гривнях).

· Організація, що подає проектну пропозицію, заповнює:
1. Реєстраційну картку.
2. Зміст проектної пропозиції (із зазначенням сторінок).
3. Додає підготовлену згідно з положеннями цієї інструкції проектну пропозицію (включно з додатками).
· Проектна пропозиція з додатками подається надрукованою українською мовою у 3-х примірниках (1 оригінал та 2 копії), а також проект з усіма додатками в електронному вигляді (обов’язково) - на електронному носії, а також електронною поштою на адреси ep@irf.kiev.ua та scaap@irf.kiev.ua
· Усі сторінки описової частини проектної пропозиції мають бути пронумеровані.

· Проектні пропозиція, які подаються на розгляд Фонду, бажано друкувати 12 шрифтом Times New Roman через 1 інтервал.

· Подані до Фонду матеріали, незалежно від результатів розгляду, заявникам не повертаються.

· Рішення конкурсних комісій щодо проектної пропозиції остаточне і перегляду не підлягає. Рішення не рецензується. Його підстави не розголошуються.

· Про результати конкурсів його учасників повідомляють письмово впродовж двох місяців після закінчення оголошеного терміну подання проектних пропозицій.

І. Реєстраційна картка проектної пропозиції

До реєстраційної картки просимо внести таку інформацію:

· назва проектної пропозиції;

· загальний бюджет проектної пропозиції (у гривнях), а також розмір очікуваного фінансування від МФВ (у гривнях);

· термін, протягом якого передбачається реалізувати проект із зазначенням кількості місяців

· дані про організацію, від якої подається проектна пропозиція:

1. назва;
2. юридичний статус;
3. Код ЄДРПОУ організації;
4. юридична та поштова адреси, телефон, факс, адреса електронної пошти, веб-сайт; 
5. прізвище, ім’я та по батькові керівника організації.
· дані про керівника проекту:

1. прізвище, ім’я та по батькові;
2. місце роботи, посада;
3. адреса для листування; контактні телефони, факс, електронна пошта.
Просимо бути уважними щодо точності поданої інформації !
ІІ. Зміст проектної пропозиції

[на звороті реєстраційної картки]

	ІІІ. Проектна пропозиція


1. Анотація
[на окремому аркуші]

Анотація до проектної пропозиції подається за такою схемою:

· назва проектної пропозиції;

· назва організації, що подає проектну пропозицію;

· у чому полягає актуальність проектної пропозиції;

· що конкретно і яким чином передбачається здійснити впродовж терміну реалізації;

· які результати очікуються від реалізації;

· до яких донорських організацій ця проектна пропозиція вже була подана, яку і від кого фінансову підтримку вона вже отримала;

· які кошти і з яких джерел передбачається використати для реалізації;

· які ще організації братимуть участь у реалізації.

Обсяг анотації — не більше однієї сторінки машинопису.

2. Опис проектної пропозиції

а) Інформація про книжку

· зазначте, якому з пріоритетів конкурсу відповідає Ваша проектна пропозиція: 

· перевидання (додаткове тиражування) раніш виданих публікацій;

· публікація перероблених та доповнених видань;

· публікація уже розроблених, але ще не виданих;

· публікація хрестоматій (збірки текстів).

· автор та назва книжки мовою оригіналу та українською мовою, назва видавництва, рік видання, кількість сторінок тощо.

· інформація про авторів книжки, їх академічні досягнення, публікації тощо.

· інформація про власника прав на видання книжки.

б) Актуальність книжки

Обґрунтуйте актуальність та новизну обраної книжки та її відповідність сучасним потребам та стану європейської та євроатлантичної інтеграції України

в) План реалізації проекту

Сформулюйте етапи (завдання) проекту, а також для кожного з них наведіть інформацію щодо:

· назви етапу;

· терміну реалізації етапу;

· опису заходів для здійснення етапу;

· результатів здійснення етапу;

· обсягу фінансування етапу з боку Міжнародного фонду “Відродження”.

УВАГА! Фінансування відбуватиметься у два етапи (перша частина – до 50% від загальної суми гранту, решта коштів надається після видання книжки).
г) Формат видання

	папір
	

	кольороподіл
	

	палітурка
	

	формат
	

	кількість сторінок
	

	кількість авторських аркушів
	

	перелік додатків (слід дотримуватися академічних стандартів)
	

	ілюстрації
	

	тираж (зауважте, що підтримується тираж більше 1000 примірників)
	

	очікувана роздрібна ціна примірника
	

	очікувана собівартість примірника (без урахування гранту)
	

	очікуваний продаж / очікуваний прибуток

· за перший рік

· за другий

· за третій
	


д) Розповсюдження публікації

· Яким чином Ви будете рекламувати Вашу книжку? Просимо надати детальний план промоції видання.

· Яким чином Ви будете розповсюджувати книжку? Опишіть (і додайте список адресної розсилки у додатку).

Увага! Обов’язковими вимогами до проектних пропозицій є:

· широка безкоштовна адресна розсилка книжки після її видання;

· її широка промоція в медіа;
· надання Європейській програмі МФВ 50 примірників книги.
Очікувана масштабна промоція книжки є одним з критеріїв відбору переможців конкурсу.
е) необхідні для реалізації проекту ресурси

У цьому розділі докладно інформуйте про таке:
· Хто з працівників Вашої організації безпосередньо братиме участь у реалізації проекту (прізвища, посади)? Яку кваліфікацію вони мають? Що конкретно кожен з них робитиме в межах плану реалізації проекту?

· Залучення яких сторонніх фахівців і для виконання якої конкретної роботи передбачено проектом? 

· Яку частину коштів загального бюджету проекту вже одержано з інших джерел (перераховано на рахунок організації на цільову підтримку проекту або гарантовано сплатити)?

· Яку частину коштів і з яких джерел очікується отримати?

	Поради з підготовки бюджету


	№
	Статті витрат
	Загальна сума (грн.)
	від донорів проекту (грн.)
	з інших джерел (грн.)

	1.
	Придбання авторського права на видання
	
	
	

	2.
	Авторський гонорар (лише у випадку підготовки до друку перероблених та доповнених видань)
	
	
	

	3. 
	Адресна розсилка публікації
	
	
	

	4.
	Папір
	
	
	

	5.
	Інші витратні матеріали, окрім паперу (плівка, пластини, клей тощо )
	
	
	

	6.
	Поліграфічні роботи (друк, монтаж, кольороподіл, підбір, фальцювання, брошурування, фотоформи тощо)
	
	
	

	7. 
	Літературне  редагування (у випадку перероблених або ще не виданих книжок)
	
	
	

	8
	Верстка, дизайн, набір, ретуш, сканування тощо
	
	
	

	9.
	Інші витрати (зазначити)
	
	
	

	
	Загалом:
	
	
	


Додатки (1 оригінал та 2 копії)

	До тексту проектної пропозиції потрібно додати:

· примірники попередніх видань книжки або готовий макет тексту книжки у форматі PDF;
· список адресної (безкоштовної для отримувачів) розсилки книжки після її видання;
· не менше двох наукових рецензій на книжку від визнаних фахівців у цій сфері;

· копії Статуту і Свідоцтва про реєстрацію Вашої організації (для видавництв – Довідку про внесення у Державний реєстр України видавців, виготовлювачів і розповсюджувачів видавничої продукції).


Увага! Усі зазначені додатки (крім копій Статуту та свідоцтва про реєстрацію організації) мають бути разом з проектною пропозицією надані також в електронному вигляді – на електронному носії, а також електронною поштою на адреси ep@irf.kiev.ua та scaap@irf.kiev.ua

